
 แบบตรวจสอบค ำขอและบันทึกข้อบกพร่องส ำหรับค ำขอที่ขออนุญำตกับส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน 
งำนขอรับกำรส่งเสริมกำรลงทุน 

ช่ือ-สกุล ผู้ยื่นค ำขอ/ผู้รบัมอบอ ำนำจ..................................................................................................... 
โทรศัพท์................................................................E-mail..................................................................... 

* โปรดน ำเอกสำรฉบับนี้ ม ำพร้อมกำรแก้ ไข
ข้อบกพร่อง (ถ้ำมี) ในครั้งต่อไป 

 
รำยงำนเอกสำรหลักฐำนที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำค ำขอรับกำรส่งเสริม  

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ผู้ตรวจสอบ 

ผลกำรตรวจสอบเอกสำร 

ครบถ้วน เอกสำรที่ต้อง 
แก้ไข/เพิ่มเติม 

 
1 

ทุกโครงกำร 
แบบค ำขอรับกำรส่งเสริม จ ำนวน 2 ชุด  
- ค ำขอทั่วไป (F PA PP 01) ส ำหรับประเภทกิจกำรท้ังหมด ยกเว้นท่ีระบุให้ใช้ค ำขอบริกำร/กิจกำรด้ำนดิจทัิลโดยเฉพำะ 
- ค ำขอบริกำร (F PA PP 03) ส ำหรับประเภทกิจกำร 3.9, 5.6, 7.1 เฉพำะ7.1.3 - 7.1.6, 7.2 - 7.11, 7.13 - 7.16 และ 7.19 - 7.34 
- ค ำขอส ำหรับกิจกำรด้ำนดิจิทัล (F PA PP 04) ส ำหรับประเภทกิจกำร 5.7, 5.8 และ 5.9 
- ค ำขอ SME (F PA PP 29) ส ำหรับประเภทกิจกำรตำมนโยบำย SME 

 
 

 
 

 
2 
 กรณียื่นค ำขอในนำมบุคคลธรรมดำ 
- แสดงบัตรประชำชนหรือหนังสือเดินทำงของผู้ขอรับกำรส่งเสรมิ 

 
 

 
 

 
3 
 กรณียื่นค ำขอในนำมนิติบุคคล 
- ส ำเนำงบกำรเงินปีล่ำสุด (ถ้ำมี) 

 
 

 
 

 
4 
5 
6 

 กรณีมีกำรมอบอ ำนำจ 
- หนังสือมอบอ ำนำจที่ติดอำกรแสตมป์แล้ว 
- ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนหรอืส ำเนำหนังสือเดินทำงของผู้มอบอ ำนำจพร้อมลงนำมรับรองส ำเนำถูกต้อง 
- แสดงบัตรประชำชนหรือหนังสือเดินทำงของผู้รับมอบอ ำนำจ 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
7 
 กรณีลงทุนมำกกว่ำ 750 ล้ำนบำท (ไม่รวมค่ำทีดิ่นและทุนหมุนเวียน) 
รำยงำนกำรศึกษำควำมเป็นไปไดข้องโครงกำร  

 
 

 
 

 
 
 
8 

 กรณีประเภทกิจกำรมีประเด็นด้ำนสิ่งแวดล้อม (ประเภท 1.5.2, 1.6, 1.9, 1.10, 1.13, 1.14, 1.15, 1.16, 1.17, 2.2, 2.7, 2.8, 
2.9, 2.10, 2.11, 2.12, 2.13, 2.14, 2.15, 3.1 (เฉพำะที่มีขั้นตอนกำรฟอกย้อม), 4.2, 4.3, 4.9, 5.2.5 (เฉพำะที่ผลิตแบตเตอรี่หรือ
ถ่ำนไฟฉำย), 5.4.2, 5.5, 6.1, 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.8, 6.9, 6.10, 6.11, 6.12, 7.1.1, 7.17 และ 7.18) 
แบบประกอบกำรพิจำรณำผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น (F PA PP 15)  

 
 
 

 

 
 
 

 

 
9 
 กรณีขอรับสิทธิและประโยชน์เพ่ิมเติม 
แบบประกอบค ำขอรับกำรส่งเสรมิ 
- เพื่อพัฒนำควำมสำมำรถในกำรแข่งขนั (F PA PP 37)  
- ประหยัดพลังงำน-ใช้พลังงำนทดแทน-ลดผลกระทบสิ่งแวดล้อม (F PA PP 28)  
- ปรับเปลี่ยนเครื่องจักรเพื่อเพิ่มประสิทธิภำพกำรผลิต (F PA PP 30) 
- ...................................................................................................................................................................................................................... 

 
 

 
 

 
10 
 กรณีขอรับกำรส่งเสริมในประเภท 7.12 กิจกำรเทคโนโลยชีีวภำพ  
แบบประกอบค ำขอรับกำรส่งเสริม ประเภท 7.12 กิจกำรเทคโนโลยีชีวภำพ (F PA PP 19) 

 
 

 
 

 
11 
12 
13 

 กรณีมีเอกสำรแนบตำมประเภทกิจกำร  และ/หรือตำมที่ระบุในแบบค ำขอฯและ/หรือแบบประกอบค ำขอฯ 
- ................................................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................................................ 
- ................................................................................................................................................................ 

  

 
 
 

 
 
 

หมำยเหตุ:  - แบบค ำขอฯ และ/หรือแบบประกอบฯ ต้องกรอกข้อมูลครบถ้วนสมบูรณ์ พร้อมลงนำมโดยผู้มีอ ำนำจและ/หรือประทับตรำ ตำมหนังสือ
รับรองของกระทรวงพำณิชย์/หนังสือมอบอ ำนำจ จึงจะถือว่ำเอกสำรนั้นครบถ้วน  

        - เอกสำรหลักฐำนท่ียื่นต้องมีกำรลงนำมรับรองโดยผู้มีอ ำนำจและ/หรือประทับตรำ (เฉพำะหน้ำแรกกรณีเอกสำรมีหลำยหน้ำ)  ตำมหนังสือ
รับรองของกระทรวงพำณิชย์/หนังสือมอบอ ำนำจ จึงจะถือว่ำเอกสำรนั้นครบถ้วน 

 
 
 
 
สกท.                                       F PA PP 20-06                                 12/06/62                                       หน้ำท่ี 1/2 



 

ส ำหรับผู้ยื่นค ำขอฯ 

ส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ ออกใบรับค ำขอเลขที่ .................................... 
ระบบสำรบรรณ อ ำนำจ  ผู้บริหำร (40 วันท ำกำร) 
 คณะท ำงำน (40 วันท ำกำร)   คณะอนุกรรมกำร (60 วันท ำกำร) 
 คณะกรรมกำร (90 วันท ำกำร)   .........................  (......วันท ำกำร) 

(ให้ผู้ยื่นค ำขอลงนำมรับทรำบและรับส ำเนำบันทึกข้อบกพร่อง) 
คร้ังท่ี 1 (ยื่นค ำขอคร้ังแรก)  
ลงช่ือ.......................................................(ผูย้ื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ)  
  (...............................................................)  
วันท่ี...........................................................  

คร้ังท่ี 1 (ยื่นค ำขอคร้ังแรก)  
 รับค ำขอเพรำะเอกสำรครบถ้วน  
 รับค ำขอแต่มีเงื่อนไข เนื่องจำกเอกสำรไม่ครบถ้วน พบว่ำมี
ข้อบกพร่อง ตำมที่ระบุไว้ข้ำงต้น ต้องแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยในวันที ่
............................... หำกพ้นก ำหนดจะถือว่ำผู้ยื่นค ำขอไม่ประสงค์จะ
ให้เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรต่อ โดยส ำนักงำนจะส่งคืนค ำขอและเอกสำร
ต่อไป  
        ทั้งนี้ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำต้ังแต่
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
 
ลงช่ือเจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบ     ......................................................  
 
                                  วันท่ี....................................................... 
  
 

     ข้ำพเจ้ำรับทรำบข้อบกพร่อง และจะแก้ไขให้แล้วเสร็จภำยใน 
วันที่............................................. หำกพ้นก ำหนดจะถือว่ำผู้ยื่นค ำ
ขอไม่ประสงค์จะให้เจ้ำหน้ำที่ด ำเนินกำรต่อ โดยส ำนักงำนจะส่งคืน
ค ำขอและเอกสำรต่อไป 
     ทั้งนี้ ขั้นตอนกำรด ำเนินกำรตำมคู่มือจะเร่ิมนับระยะเวลำต้ังแต่
เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบเอกสำรครบถ้วนตำมที่ระบุไว้ในคู่มือประชำชน 
 
 

ลงช่ือ.......................................................(ผูย้ื่นค ำขอ/ผู้รับมอบอ ำนำจ)  
   (.............................................................)  
วันท่ี.......................................................... 

คร้ังท่ี 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง) 
ขำ้พเจำ้ได้ยื่นเอกสำรกำรแก้ไขขอ้บกพร่อง ไว้จ ำนวน....................

รำยกำร ตำมที่ระบุในบันทึกข้อบกพร่องแล้ว 
ลงช่ือ..................................................(ผู้ยื่นเอกสำรแกไ้ขข้อบกพร่อง/ 
                                             ผู้รับมอบอ ำนำจ)  
  (.........................................................)  
วันท่ี..................................................... 

คร้ังท่ี 2 (กำรแก้ไขข้อบกพร่อง) 
    ตรวจสอบแล้วมีกำรด ำเนินกำรแก้ไขข้อบกพร่องครบถ้วน  
 
ลงช่ือเจ้ำหน้ำทีต่รวจสอบ ...............................................................  
 
                          วันท่ี................................................................. 

 

    ขอส่งคืนค ำขอและเอกสำรประกอบท้ังหมด เนื่องจำก  
          ไม่มำแก้ไขข้อบกพร่องภำยในระยะเวลำที่ก ำหนด 
          กำรแก้ไขข้อบกพร่องยังไม่ครบถ้วน 
        .................................................................................................. 
............................................................................................................ 
............................................................................................................ 
          ท่ำนมีสิทธิยื่นค ำขอใหม่ โดยจัดเตรียมเอกสำรให้ครบถ้วน ตำม
หลักเกณฑ์ที่ก ำหนด (เว้นแต่กฎหมำยก ำหนดเป็นอย่ำงอื่น) หรือจะอุทธรณ์
กำรคืนค ำขอครั้ งนี้ ก็ ได้  โดยยื่ นอุทธรณ์ เป็ นหนั งสื อต่ อ เลขำธิกำร
คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน ภำยใน 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง  
                                        จึงเรียนมำเพื่อทรำบ  
ลงช่ือเจ้ำหน้ำท่ีเจ้ำของเรื่อง...............................................................  
                            วันท่ี............................................................... 

รับคืนค ำขอ  
ลงช่ือ....................................................(ผู้ยื่นค ำขอ/ผูร้ับมอบอ ำนำจ)  
 (............................................................)  
วันท่ี........................................................  
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