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เอกสารขอ้ก าหนด (TOR) งานจ้างเหมาบรกิารท าความสะอาด ศูนย์ประสานการบรกิารด้านการลงทุน และศนูย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน 
งบประมาณ 2562 

1. หลักกำรและเหตุผล 

  ตามที่ ได้ มีการจัดตั้ งศูนย์ประสานการบริการด้านการลงทุน (One Start One Stop 
Investment Center : OSOS) ณ อาคารจัตุรัสจามจุรี ชั้น 18 ซึ่งเป็นศูนย์ที่รัฐบาลจัดตั้งขึ้นมา เพ่ือให้บริการ
แบบเบ็ดเสร็จของหน่วยงานภาครัฐ ที่สามารถเชื่อมโยงการให้บริการและอ านวยความสะดวกแก่นักลงทุนทั้งใน
และต่างประเทศ โดยมีเป้าหมายในการให้บริการอย่างเบ็ดเสร็จและรวดเร็ว แก่นักลงทุนทุกสัญชาติและทุก
ประเภทกิจการ ทั้งที่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน และไม่ได้รับการส่งเสริมการลงทุน รวมถึงนักลงทุนรายใหม่ที่
ต้องการก่อตั้งธุรกิจในไทย นักลงทุนรายเก่าที่มีการลงทุนในไทยแล้วต้องการขยายการลงทุน และนักลงทุนที่มี
ปัญหาในการด าเนินธุรกิจให้สามารถปฏิบัติงาน ได้อย่างคล่องตัว และมีประสิทธิภาพสูงสุด  

  นอกจากเป็นที่ตั้งของ OSOS แล้ว ยังเป็นที่ตั้งของศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน 
พ้ืนที่ดังกล่าวประกอบด้วย 3 หน่วยงาน ได้แก่ ส านักงานตรวจคนเข้าเมือง กรมการจัดหางาน และส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน เพ่ือเสริมสร้างบรรยากาศลงทุนที่ดี และอ านวยความสะดวกให้แก่นักลงทุน  
และให้บริการด้านการอนุญาตวีซ่าในการอยู่ต่อในประเทศ การอนุญาตให้ท างานในประเทศแก่คนต่างด้าว การ
อนุญาตให้เดินทางกลับเข้ามาในราชอาณาจักร โดยมีการให้บริการเบ็ดเสร็จครบวงจร ปัจจุบันมีผู้มาติดต่อรับ
บริการเป็นจ านวนมากประมาณ 400 – 500 คนต่อวัน 

  ดังนั้นจึงจ าเป็นต้องให้ความส าคัญในเรื่องความสะอาด และความเรียบร้อยของอาคารสถานที่ 
รวมทั้งค านึงถึงสิ่งแวดล้อมที่ดีต่อการปฏิบัติงานของบุคลากร และสร้างความพึงพอใจให้กับนักลงทุนไทยและ
ต่างประเทศท่ีมาติดต่อขอรับบริการ 
 
2. วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือให้ศูนย์ประสานการบริการด้านการลงทุน ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน 
มีอาคารสถานที่ สภาพแวดล้อมที่สะอาด สวยงาม เรียบร้อย เหมาะสมต่อการเป็นสถานที่ให้บริการและอ านวย
ความสะดวกแก่นักลงทุน 

2.2 เพ่ือสร้างความพึงพอใจ ประทับใจ  แก่ผู้เข้ามาใช้บริการ รวมทั้งบุคลากรและ
เจ้าหน้าที่ ภายในศูนย์ประสานการบริการด้านการลงทุน ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน 
 
3. คุณสมบัตขิองผู้ย่ืนข้อเสนอรำคำ 

3.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 

3.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 

3.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

3.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ
ไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลังก าหนดตามที่ ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง 

3.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้ง
งานของหน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็น
หุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
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3.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 

3.7 เป็นนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว 

3.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่
ส านักงาน ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขัน
อย่างเป็นธรรมในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้ 

3.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทยเว้นแต่
รัฐบาลของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

3.10 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
(Electronic Government Procurement: e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 

3.11 ผู้ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่
คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

3.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่าย หรือแสดงบัญชี
รายรับรายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 

3.13 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้น
แต่การจ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้ ตามที่คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ก าหนด 

3.14 ผู้ยื่นข้อเสนอราคาต้องเป็นผู้มีประสบการณ์ด้านงานท าความสะอาดไม่น้อยกว่า 2 ปี 
มีผลงานด้านบริการท าความสะอาด โดยเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานภาครัฐหรือเอกชนที่มี
ชื่อเสียงและให้เป็นผลงานที่ดี จ านวนอย่างน้อย 5 หน่วยงาน โดยต้องน าส าเนาคู่สัญญา และ/หรือหนังสือรับร
องผลงานดังกล่าวแนบมากับข้อเสนอด้านเทคนิค ผลงานที่เสนอจะต้องเสร็จเรียบร้อยมาเป็นเวลาไม่เกิน 2 ปี 
ในวันที่ยื่นข้อเสนอในครั้งนี้ 

3.15 ผู้ย่ืนข้อเสนอรำคำต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 

3.15.1 ผู้ยื่นข้อเสนอราคาต้องได้รับการรับรองมาตรฐานระบบคุณภาพ  
ISO 9001 

3.15.2  มีความเป็นมืออาชีพในด้านการแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้าได้อย่างรวดเร็ว 

3.15.3  จัดเตรียมหัวหน้างานที่มีคุณสมบัติในการอ านวยความสะดวกในการ
 ติดต่อประสานงาน  

3.15.4  มีความพร้อมในการเตรียมบุคคลเข้าแทนงานได้ทุกต าแหน่ง กรณีจาก
 การลากิจ ลาป่วย 

3.15.5  ต้องตรวจสอบด้านอายุ บุคลิกภาพ และประสบการณ์ของแม่บ้านให้
 เหมาะสม 
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4. พื้นที่ 

  พ้ืนที่รวมประมาณ 3,454.39 ตารางเมตร แบ่งเป็น 

4.1 พ้ืนที่ศูนย์ประสานการบริการด้านการลงทุน ประมาณ 1,727.20 ตารางเมตร 

4.2 พ้ืนที่ศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน ประมาณ 1,727.20 ตารางเมตร 
 

5. ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงิน 

   เป็นการแบ่งจ่ายเป็นรายเดือนๆ ละเท่าๆ กัน จ านวน 12 เดือน 

 

6. ระยะเวลำด ำเนินกำร   

  ระยะเวลา 12 เดือน ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2561 – 30 กันยายน 2562 

 

7. ขอบเขตกำรจ้ำงเหมำท ำควำมสะอำด   

7.1 จัดให้มีพนักงานท าความสะอาดในจ านวน 6  คน 
7.1.1  พนักงานท าความสะอาดศูนย์ประสานการบริการด้านการลงทุน  1  คน  
7.1.2  พนักงานท าความสะอาดห้องน้ า 1 คน 
7.1.3  พนักงานท าความสะอาดส่วนงานของส านักงานตรวจคนเข้าเมือง 1 คน 
7.1.4  พนักงานท าความสะอาดส่วนงานของกรมการจัดหางาน 1 คน  
7.1.5  พนักงานท าความสะอาดส่วนงานของกลุ่มพิจารณาอนุญาตผู้ช านาญการ

 ต่างประเทศ 1 คน 
7.1.6  แม่บ้าน 1 คน 

7.2 บริหารจัดการเข้าปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด 
7.2.1  การท าความสะอาดประจ าวันของพนักงานท าความสะอาด ปฏิบัติงาน

 ระหว่าง วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 07.00 – 18.00 น. 
7.2.2  การท าความสะอาดประจ าสัปดาห์ และประจ าเดือน ของพนักงาน 

 ปฏิบัติงานในวันเสาร์ หรืออาทิตย์ เวลา 08.30 – 17.00 น. 
7.2.3  การท างานของแม่บ้าน (ในการรับรองนักลงทุน และการประชุมต่าง ๆ) 

 ปฏิบัติงานระหว่าง วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 07.00 – 18.00 น. 
7.2.4  การท าความสะอาดพรม ลงแว็กซ ์ขัดและเคลือบพ้ืนให้เงา ทุก 3 เดือน  
7.2.5  ควบคุมการเข้าปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาด ตลอดจน

 ด าเนินการจัดแผนการปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาดที่ชัดเจน   
 เช่น ตารางการเข้าปฏิบัติงาน  

7.2.6  สรุปประเมินผลการเข้าปฏิบัติงานของพนักงานท าความสะอาดทุกเดือน 
7.2.7  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องสวมชุดฟอร์ม มีชื่อ เครื่องหมายติด

 อยู่อย่างชัดเจนตลอดเวลาการปฏิบัติหน้าที่ 
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7.2.8  พนักงานของผู้รับจ้างทุกคนจะต้องอยู่ในระเบียบหรือข้อบังคับของผู้
 ว่าจ้าง หากพนักงานผู้ใดฝ่าผืน หรือไม่ปฏิบัติตามระเบียบหรือข้อบังคับ
 ผู้รับจ้างจะต้องเปลี่ยนพนักงานให้ทันที และในกรณีที่เป็นความผิดที่
 เกี่ยวข้องกับคดีอาญา จะต้องถูกด าเนินคดีอาญาตามกฎหมายอาญา 
 ส านักงานฯ จะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้น 

7.3 งานแม่บ้าน (ในการรับรองนักลงทุน และการประชุมต่าง ๆ) 
7.3.1  ล้างท าความสะอาดภาชนะ เช่น แก้วน้ า ถ้วยกาแฟ จาน ชาม ฯลฯ 

 พร้อมจัดเก็บให้เรียบร้อย 
7.3.2  เตรียมภาชนะและเสิร์ฟอาหารว่าง ชา/กาแฟ น้ าดื่ม 
7.3.3  ส ารวจ จัดท ารายการที่จ าเป็นในการท าความสะอาดภาชนะ รวมถึงการ

 ใช้น้ าดื่ม ชา/กาแฟ คอฟฟ่ีเมท น้ าตาลทราย เพ่ือเตรียมการเบิกจ่ายให้
 เหมาะสมกับจ านวนนักลงทุนและผู้เข้าร่วมการประชุมคณะต่าง ๆ 

7.3.4  ส าหรับงานนอกเหนือรายละเอียดที่การท างานระบุไว้ให้แม่บ้าน
 ด าเนินการตามสภาพของงาน หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง 

 

7.4 การท าความสะอาด 
7.4.1  ดูแลรักษาความสะอาดบริเวณพ้ืนที่ทั้งหมดให้มีความเป็นระเบียบ

 เรียบร้อยตลอดเวลา 
7.4.2  จัดหาวัสดุอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้ที่ใช้ในการท าความสะอาด (โดย

 จ ำแนกแสดงรำยกำรอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้พร้อม  spec และ
 จ ำนวนปีท่ีใช้งำนมำแล้ว) ที่มีประสิทธิภาพและอยู่ในสภาพดี เหมาะสม
 กับพ้ืนที่ใช้งาน โดยไม่มีเสียงดังรบกวนในการท าความสะอาดแต่ละชนิด
 ให้เหมาะสม พร้อมถุงใส่ขยะ และอุปกรณ์ที่ใช้ประจ าวันของแม่บ้าน
 จะต้องมีประสิทธิภาพและเป็นของใหม่เมื่อเริ่มงานครั้งแรก และอุปกรณ์
 เดิมช ารุด 

7.4.3  จัดหาน้ ายาเคมีที่ใช้ท าความสะอาด หรือน้ ายาเคมีภัณฑ์ที่มีคุณภาพได้รับ
 มาตรฐานและความปลอดภัยจากกระทรวงสาธารณสุข หรือหน่วยงานที่
 รับรองคุณภาพผลิตภัณฑ์ รวมถึงน้ ายาอ่ืน ๆ (โดยระบุรำยชื่อผลิตภัณฑ์
 ที่ใช้พร้อมมำตรฐำนผลิตภัณฑ์ที่ได้รับ) และเหมาะกับพ้ืนที่การใช้งาน 

7.4.4  หากมีการเคลื่อนย้ายเฟอร์นิเจอร์หรือสิ่งของ  เมื่อท าความสะอาดเสร็จ
 แล้วให้จัดเข้าที่เดิม  โดยไม่ท าความเสียหายแก่พ้ืน 

7.4.5  ผู้ว่าจ้างเป็นผู้จัดหากระดาษช าระ สบู่เหลว กระดาษเช็ดมือ ส าหรับ
 ห้องน้ า 

7.4.6  การถูพ้ืนด้วยม็อบ หลังจากท าความสะอาดพ้ืนแล้ว ให้ถพ้ืูนทีต่่าง ๆ ด้วย
 ม็อบชุบน้ าบิดหมาด ๆ ม็อบที่น ามาใช้งานต้องเป็นม็อบที่สะอาดและ
 หมั่นเปลี่ยนน้ ายาท าความสะอาดเสมอ หากบริเวณใดมีความสกปรกมาก
 ให้ใช้น้ ายาขัดพ้ืน หรือน้ าสบู่อ่อนตามความเหมาะสม ทั้งนี้รวมถึงการ
 ขจัดรอยหรือต าหนิต่าง ๆ บนพ้ืน ซึ่งเกิดจากรอยรองเท้าด้วย หลังจาก
 เช็ดถูพ้ืนแล้วบริเวณพ้ืนที่ต่าง ๆ จะต้องสะอาดปราศจากเศษผง ฝุ่น
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 ละออง และไมม่ีความรุนแรงของการใช้ม็อบ เช่น ติดตามขอบก าแพง ฝา
 ผนัง เครื่องใช้ ส านักงาน เป็นต้น และไม่มีความเสียหายใด เกิดขึ้นจาก
 การท าความสะอาด 

7.4.7  การลงน้ ายาขัดพ้ืน เคลือบเงาพ้ืน ให้ท าหลังจากท าความสะอาดพ้ืน และ
 ปัดกวาดพ้ืน และการลงน้ ายาดังกล่าว ในบริเวณใดก็ตามจะต้องระวัง
 ไม่ให้ฝาผนัง หรือขอบก าแพงเปรอะเปื้อน เป็นรอยหรือช ารุดเสียหาย 

7.4.8  การขัดพ้ืนและขัดเงา  ให้ท าทันทีหลังจากลงน้ ายาขัดพ้ืนหรือเคลือบเงา
 พ้ืน ทั้งนี้ ให้บริษัทพิจารณาเลือกเครื่องใช้วัสดุและอุปกรณ์ตามความ
 เหมาะสมกับวัสดุพ้ืน โดยไม่ให้เกิดความเสียหายหรือต าหนิใด ๆ บนพื้น  

7.4.9  การลอกพ้ืนและเคลือบพ้ืนด้วยน้ ายา เพ่ือให้ผิวพ้ืนสะอาดปราศจาก
 ต าหนิและริ้วรอย มีความสวยงามและทนทานนั้น ให้ผู้รับจ้างด าเนินการ
 ตามความเหมาะสมกับวัสดุพ้ืนทั้งนี้ให้ผู้รับจ้างด าเนินการเคลื่อนย้าย
 ครุภัณฑ์ และเครื่องใช้ส านักงานเพ่ือท าการลอกพ้ืนและเคลือบเงาพ้ืน
 ด้วยน้ ายา หลังจากน้ ายาแห้งดีแล้ว ควรขัดพ้ืนให้สะอาด ก่อนน า
 ครุภัณฑ์/เครื่องใช้ส านักงานกลับเข้าท่ีเดิม 

7.4.10  การเก็บฝุ่นควรใช้อุปกรณ์เก็บฝุ่น ฉีดน้ ายาเก็บฝุ่น แทนการกวาดพื้นด้วย
 ไม้กวาด เพ่ือป้องกันการฟุ้งกระจายของฝุ่นละออง 

7.4.11  การท าความสะอาดครุภัณฑ์และเครื่องใช้ประจ าอาคาร ให้ปัดกวาด เช็ด
 ถูครุภัณฑ์  และเครื่องใช้ให้สะอาดปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่ คราบ
 สกปรกและรอยต่าง ๆ  หากมีการเคลื่อนย้ายออกจากที่ให้น ากลับเข้าที่
 เดิม เมื่องานแล้วเสร็จ โดยไม่เกิดความเสียหายใด 

7.4.12  การท าความสะอาดฝาผนังและฝ้าเพดาน ช่องไฟฟ้า ช่องแอร์ ช่องระบาย
 อากาศ ให้ปัดกวาด เช็ดถู ดูดฝุ่น ให้สะอาด ปราศจากฝุ่นละออง หยากไย่  
 คราบสกปรกหรือรอยต่าง ๆ และไม่มีเศษผงตกค้างอยู่บนพ้ืนห้อง การ
 ท าความสะอาดในข้อนี้ให้รวมถึงประตู หน้าต่าง และฝาผนังใต้หน้าต่าง
 ด้วย 

7.4.13  การท าความสะอาดกระจก ให้เช็ดกระจกด้วยน้ ายาเช็ดกระจก หรือล้าง
 ด้วยน้ าสบู่อ่อน แล้วล้างด้วยน้ าเช็ดให้แห้ง ให้กระจกใสสะอาดปราศจาก
 คราบสกปรก ต าหนิ หรือรอยสัมผัส ห้ามใช้ผงขัดในการท าความสะอาด
 กระจก 

7.4.14  การท าความสะอาดโคมไฟ หลอดไฟ ปลั๊กไฟ ให้เช็ดถูให้สะอาดปราศจาก
 ฝุ่นละออง หยากไย่ คราบสกปรก (หากถอดชิ้นส่วนมาท าความสะอาด
 เมื่อเสร็จงาน ต้องประกอบเข้าอย่างเดิม โดยไม่เกิดความเสียหาย) 

7.4.15  พ้ืนกระเบื้องยาง  
1) ปัดกวาดสิ่งสกปรกหรือดูดฝุ่น 
2) ใช้น้ ายาล้างโดยใช้น้ ายาเฉพาะแต่ละประเภท   
3) ม็อบน้ าให้สะอาด  
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4) ใช้เครื่องมือชนิด ไฮสปีด (โดยจ าแนกแสดงรายการอุปกรณ์
 เครื่องมือเครื่องใช้พร้อม spec และจ านวนปีที่ใช้งานมาแล้ว)  ขัด
 มันเก็บสิ่งสกปรกที่ตกค้าง 
5) ใช้น้ ายาเคลือบเงาพ้ืน (แว็กซ์น้ า) ชนิดซุปเปอร์ (โดยระบุรายชื่อ
 ผลิตภัณฑ์ที่ใช้ พร้อมมำตรฐำนผลิตภัณฑ์ที่ได้รับ) 

7.4.16  กระจกและกรอบอลูมิเนียม  
1) ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามกระจก (โดยใช้ไม้ขนไก่) 
2) ใช้น้ ายาเช็ดกระจกท าความสะอาดด้วยเครื่องมือทันสมัย 
3) เช็ดและขัดอลูมิเนียม ตามประตูหน้าต่าง และส่วนอ่ืน ๆ ที่ติดกับ
 อาคาร 

7.4.17  มู่ลี่ ม่านปรับแสง และฉากก้ันห้อง 
1) ปัดกวาดฝุ่นที่เกาะอยู่ตามม่าน และฉากก้ันห้อง 
2) ใช้เครื่องดูดฝุ่นท าความสะอาดอีกครั้ง 

7.4.18  ห้องสุขภัณฑ์ท าความสะอาดทุกวัน ตลอดเวลาการให้บริการ 
1) ล้างพื้นด้วยน้ ายาล้างห้องน้ า 
2) ขจัดสิ่งสกปรกเครื่องสุขภัณฑ์ เช่น อ่างล้างหน้า โถปัสสาวะ และโถ
 ส้วมด้วยน้ ายา (โดยระบุรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ใช้ พร้อมมำตรฐำน
 ผลิตภัณฑ์ที่ได้รับ) 
3) ท าความสะอาดด้วยน้ าเปล่า 
4) ฆ่าเชื้อดับกลิ่นด้วยน้ ายา (โดยระบุรายชื่อผลิตภัณฑ์ที่ใช้ พร้อม
 มำตรฐำนผลิตภัณฑ์ที่ได้รับ) 
5) น าที่ใส่ขยะในห้องน้ า ไปทิ้งในที่ที่ก าหนด 
6) ดูแลท าความสะอาดห้องสุขภัณฑ์ให้สะอาดอยู่เสมอ 

7.4.19  ดูแลรักษาเฟอร์นิเจอร์แต่ละประเภท (ไม้ ลามิเนท โลหะ ผ้า หนัง หิน 
 กระจก) ด้วยวิธีการที่ถูกต้องเหมาะสม (ตำมที่ระบุในคู่มือดูแลรักษำ
 เฟอร์นิเจอร์ของผู้ ว่ำจ้ำง) เพ่ือให้คงความสวยงาม มีอายุใช้งานที่
 ยาวนาน และคงประสิทธิภาพสูงสุด 

7.4.20  ในกรณีที่รายละเอียดนี้ มิได้ก าหนดรายละเอียดการท างานไว้ ให้ผู้รับจ้าง
 ด าเนินการท าความสะอาดตามสภาพของงาน หรือตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง 

 
7.5 งำนประจ ำวัน 

7.5.1  ม็อบพื้นท่ีที่รับผิดชอบ ด้วยน้ ายารักษาพ้ืนประจ าวันให้สะอาด 
7.5.2  ดูดฝุ่นพ้ืนพรมทั้งหมด ด้วยเครื่องมือชนิด ไฮสปีด (โดยจ าแนกแสดง

 รายการอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้พร้อม spec และจ านวนปีที่ใช้งาน
 มาแล้ว)   

7.5.3  เช็ดท าความสะอาดโต๊ะ เก้าอ้ี  เครื่องใช้ส านักงาน ชั้นวางของ ตู้ต่าง ๆ 
7.5.4  เก็บรวบรวมขยะทั้งหมดและน าไปทิ้งยังสถานที่ที่ผู้ว่าจ้างจัดเตรียมไว้  

 และท าความสะอาดถังขยะ  เปลี่ยนถุงใส่ขยะ   
7.5.5  เช็ดกระจก และขอบอลูมิเนียมภายใน- นอกอาคาร ท าเท่าที่มือเอ้ือมถึง 
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7.5.6  ท าความสะอาดผนัง ลูกบิดประตู  สวิตช์ไฟฟ้า  และอุปกรณ์ติดผนังทุก
 ชนิด 

7.5.7  ท าความสะอาดเสาสแตนเลส หรือขอบผนังที่เป็นสแตนเลสให้เงางามอยู่
 เสมอ   

7.5.8  ท าความสะอาดประตูทางเข้า – ออก 
7.5.9  ท าความสะอาดป้าย Information ต่าง ๆ 
7.5.10  ท าความสะอาดห้องครัว และชั้นวางของ 
7.5.11  ท าความสะอาดห้องน้ า  

- น าขยะไปทิ้งและท าความสะอาดถังขยะ 
- ท าความสะอาดกระจก 
- ท าความสะอาดสุขภัณฑ์ท้ังหมด   
- เช็ดท าความสะอาดฝาผนัง,  ประตู  และผนังกั้นห้อง 
- จัดใส่กระดาษช าระ  สบู่เหลว   กระดาษเช็ดมือ   และถุงใส่ขยะ   
- ม็อบพ้ืนทั้งหมดให้สะอาด ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่น 
- ลงบันทึกตารางเวลาการเข้าท าความสะอาดห้องน้ าในแต่ละวัน   

7.5.12  รายงานสิ่งของช ารุดเสียหายที่เกิดขึ้นทันทีที่พบเห็น อาทิ กระจกแตก 
 อ่างล้างมือช ารุด ท่อน้ ารั่ว โถชักโครกช ารุด  เป็นต้น 

 
7.6 งำนประจ ำสัปดำห์ 

7.6.1  ปัดท าความสะอาดบริเวณเพดาน และซอกมุมต่าง  ๆ 
7.6.2  ท าความสะอาดฝาผนัง มู่ลี่ โดยวิธีปัดฝุ่น 
7.6.3  ท าความสะอาดตามขอบมุม บริเวณใต้โต๊ะ และเครื่องใช้ส านักงานต่าง ๆ 

 โดยละเอียด 
7.6.4  เช็ดท าความสะอาดกรอบรูป ป้ายเครื่องหมายต่าง ๆ เท่าท่ีสามารถท าได ้
7.6.5  ท าความสะอาด โต๊ะ เก้าอ้ี ชั้นวางของ  ตลอดจนตู้ต่าง ๆ ภายใน

 ส านักงาน 
7.6.6  เช็ดท าความสะอาดโทรศัพท์ ด้วยแอลกอฮอล์ฆ่าเชื้อโรค 
7.6.7  เช็ดท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ที่หุ้มด้วยผ้า หรือหนัง ด้วยน้ ายาเช็ด

 เฟอร์นิเจอร์  
7.6.8  เช็ดท าความสะอาดเฟอร์นิเจอร์ที่ท าด้วยไม้ ด้วยน้ ายาขัดมัน 
7.6.9  เช็ดท าความสะอาดขอบบัวพ้ืน 
7.6.10  เช็ดท าความสะอาดสแตนเลส โดยใช้น้ ายาขัดมัน 
7.6.11  เช็ดท าความสะอาดรอยเปื้อนสวิตช์ไฟฟ้า ลูกบิดประตู 
7.6.12  ท าความสะอาดถังขยะทั้งหมด 
7.6.13  ล้างเปียกท าความสะอาดห้องน้ า          

- น าขยะไปทิ้งและท าความสะอาดถังขยะ 
- เช็ดกระจกเงา  บานเกร็ด, บานกระทุ้ง, พัดลมดูดอากาศ (ถ้ามี ) 
- ท าความสะอาดเครื่องสุขภัณฑ์ท้ังหมด และท่อน้ าภายในห้องน้ า 
- เช็ดท าความสะอาดผนัง ประตู และผนังเบากั้นระหว่างห้อง 
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- จัดใส่กระดาษช าระ สบู่เหลว, กระดาษเช็ดมือ และถุงใส่ขยะ 
- ม็อบพ้ืนทั้งหมดให้สะอาด ด้วยน้ ายาฆ่าเชื้อและดับกลิ่น 
 

7.7 งำนประจ ำเดือน 
7.7.1  ล้างท าความสะอาดพ้ืน พร้อมปัดเงา หรือ เคลือบเงา  ตามความ

 เหมาะสมของสภาพพ้ืน 
7.7.2  ท าความสะอาดช่องระบายอากาศ เฉพาะภายนอก  รวมถึงการถอดออกมา

 ล้าง 
7.7.3  ปัดฝุ่นโคมไฟเฉพาะภายนอก ไม่รวมถึงการถอดออกมาล้าง 
7.7.4  เช็ดกระจกและขอบอลูมิเนียมผนังอาคาร ที่พนักงานประจ าเอื้อมไม่ถึง 

 
7.8 งำนประจ ำ 3 เดือน 

7.8.1  ท าความสะอาดพรม ด้วยเครื่องมือชนิด ไฮสปีด (โดยจ าแนกแสดง
 รายการอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้พร้อม spec และจ านวนปีที่ใช้งาน
 มาแล้ว)   

7.8.2  ลงแว็กซ์  ขัดและเคลือบพ้ืนให้เงา ทางบริษัทจะต้องจัดเตรียมเจ้าหน้าที่
 ในส่วนนี้เพิ่มเติม นอกเหนือจากเจ้าหน้าที่แม่บ้านที่ได้ว่าจ้างไว้  

 
7.9 การส่งมอบพนักงานเข้าท าความสะอาด ให้ผู้รับจ้างปฏิบัติดังนี้  

7.9.1  จัดท าประวัติของพนักงานโดยละเอียด ติดรูปถ่าย ส่งให้ผู้ว่าจ้างล่วงหน้า
 ก่อนเริ่มงานท าความสะอาด 

7.9.2  พนักงานทุกคน ต้องอยู่ในเครื่องแบบที่ เป็นมาตรฐานเดียวกัน ต้องติด
 ป้ายชื่อประจ าตัวทุกคน 

7.9.3  พนักงานทีผู่้รับจ้างจัดส่งมานั้น ต้องเป็นผู้ที่มีสุขภาพดี มีประวัติดี มีความ
 ซื่อสัตย์สุจริต และผ่านการฝึกอบรมมาเรียบร้อยแล้ว 

7.9.4  ให้ผู้รับจ้างแจ้งจ านวนพนักงานที่จะส่งเข้ามาท าความสะอาด และใน
 กรณีที่มีการสับเปลี่ยนหรือทดแทนตัวบุคคล ให้แจ้งรายชื่อพร้อมประวัติ
 เป็นการส ารองล่วงหน้า 

7.9.5 กรณีพนักงำนขำดไม่มำท ำงำนต้องจัดหำพนักงำนที่เหมำะสมมี
คุณสมบัติตำมที่ก ำหนดมำแทนทันที หำกไม่สำมำรถหำพนักงำนมำ
แทนได้ ส ำนักงำนฯ จะหำพนักงำนมำแทน และผู้ยื่นข้อเสนอรำคำ
ต้องจ่ำยค่ำจ้ำงให้ทั้งหมดส ำหรับช่วงเวลำที่ไม่สำมำรถหำพนักงำนมำ
แทนได้ 

7.9.6  พนักงานจะต้องอยู่ในพ้ืนที่ที่รับผิดชอบตลอดเวลาปฏิบัติงาน และ ผู้ว่า
 จ้างสามารถที่จะเรียกไปท าความสะอาดในจุดจุดหนึ่งเมื่อใดก็ได้ 

7.9.7  ผู้รับจ้างต้องรับผิดและยินยอมชดใช้ค่าเสียหาย หรือซ่อมแซมทรัพย์สิน
 ของผู้ว่าจ้างที่เกิดความเสียหายขึ้นหรือสูญหาย โดยการกระท าของผู้
 รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างด้วย 
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7.9.8  ผู้รับจ้ำงต้องรับผิดชอบและให้ควำมคุ้มครองคนงำนหรือลูกจ้ำงของผู้
 รับจ้ำงที่มำท ำงำนกับผู้ว่ำจ้ำงเกี่ยวกับสิทธิอันพึงมีพึงได้ตำมกฎหมำย
 แรงงำนด้วย โดยไม่เรียกร้องเอำจำกผู้ว่ำจ้ำงอีก 

7.9.9  ส านักงานฯ จะประเมินผลงานทุกเดือนตามมาตรฐานที่จะก าหนด หาก
 ผลงานไม่เป็นตามก าหนดต้องปรับปรุงแก้ไขภายใน 30 วัน โดยจะเตือน
 ด้วยหนังสือ 3 ครั้ง หากไม่ด าเนินการปรับปรุงแก้ไขส านักงานฯ มีสิทธิ
 บอกเลิกสัญญา 

7.9.10  ให้ผู้รับจ้างบันทึกรายงานสรุปการท าความสะอาดประจ าเดือนส่งให้
 ส านักงานฯทุกเดือนพร้อมบัญชีรายชื่อแสดงการปฏิบัติงานประจ าวันของ
 พนักงาน และแบบบันทึกตารางเวลาการเข้าท าความสะอาดห้องน้ าในแต่
 ละวัน   

7.9.11  ตรวจสอบควบคุมดูแล รักษาทรัพย์สินอาคารสถานที่ โดยป้องกันมิให้เกิด
 อัคคีภัยและภัยพิบัติทั้งปวง 

7.9.12  กรณีทรัพย์สินทางราชการเกิดการช ารุดหรือสูญหายให้รีบแจ้ง เจ้าหน้าที่
 ตามล าดับขั้นทันทีเม่ือทราบ 

7.9.13  รักษาเวลาการมาปฏิบัติงานโดยเคร่งครัด 
7.9.14  ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

 

7.  หลักเกณฑ์ในกำรคัดเลือกและให้คะแนน 

 ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน ก าหนดหลักเกณฑ์ในการพิจารณา ดังนี้ 

  7.1    ผลงานที่ผ่านมาของบริษัทบริการท างานความสะอาด 10 คะแนน 

  7.2 รายการอุปกรณ์เครื่องมือเครื่องใช้พร้อม spec และจ านวนปีที่ใช้งานมาแล้ว 10 คะแนน 

  7.3 คุณสมบัติผู้ยื่นเสนอราคา 50 คะแนน 

  7.4 ด้านราคา 30 คะแนน 

     รวม 100 คะแนน 

 โดยผ่านเกณฑ์การพิจารณาท่ี 80 คะแนนขึ้นไป 
 
8. งบประมำณ  1,400,000    บาท 
 

9. ผู้รับผิดชอบโครงกำร 

  ศูนย์ประสานการบริการด้านการลงทุน และศูนย์บริการวีซ่าและใบอนุญาตท างาน 

  ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมการลงทุน 

  ข้อมูลผู้ติดต่อ 

  นางสาวพรชนก ธีระเทพ pornchanok@boi.go.th  02-209-1178 
 

mailto:pornchanok@boi.go.th
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10.  ข้อสงวนสิทธิ์ของส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรลงทุน 

  การจัดซื้อจัดจ้างครั้งนี้ จะมีการลงนามในสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือได้ต่อเมื่อพระราช
บัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 มีผลบังคับใช้ และได้รับจัดสรรงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2562 จากส านักงบประมาณแล้ว ส าหรับกรณีที่ไม่ได้รับการจัดสรร
งบประมาณรายจ่ายเพื่อการจัดหาในครั้งดังกล่าว ส่วนราชการสามารถยกเลิกการจัดหาได้ 


