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ผู้ใช้งานเดิม ที่เคยใช้ระบบ expert อยู่แล้วต้องด าเนินการดังนี้ 
ขั้นตอนท่ี 1 : ผู้ใช้งานกรอก Username และ Password เดิมจากระบบ expert โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. กรอก Username และ Password เดิมจากระบบ expert  

2. กด “เข้าสู่ระบบ” 
 

 
 

รูป 1 : ขัน้ตอนท่ี 1 ใช้ Username Password เดิมน ามา Login 
 

ขั้นตอนท่ี 2 : ยอมรับข้อก าหนดของ 3 หน่วยงาน โดยมีขั้นตอนดังนี้ 

1. ผู้ใช้งานอ่าน ข้อตกลงและเงื่อนไข 

2. เลือก “ข้าพเจ้ายอมรับ และได้อ่านข้อความตกลงและเงื่อนไขนี้เข้าใจโดยละเอียดแล้ว” 

3. กด “ตกลง” 
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รูป 2 : ขั้นตอนท่ี 2 เลือกบัตรส่งเสริม 
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ขั้นตอนท่ี 3 : กรอกข้อมูลส านักงานใหญ่ และสาขาตามหนังสือรับรองนิติบุคคล โดยมีขั้นตอนดังนี ้
1. เลือกเมนู “ข้อมูลสาขา” 

2. เลือก “เพิ่มสถานท่ีท างาน” 
 

 
 

รูป 3 : ขั้นตอนท่ี 3 กรอกข้อมูลส านักงานใหญ่และสาขา 
 

3. กรอกรายละเอียดของบริษัท 

4. อัพโหลดไฟล์ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลหรือใบอนุญาตตั้งโรงงาน หรือสัญญาจ้างพร้อมทั้งที่ตั้ง

โครงการ 

5. กด “ตกลง” 
 

 
 

รูป 4 : ขั้นตอนท่ี 3 กรอกข้อมูลส านักงานใหญ่และสาขา
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รูป 5 : ขั้นตอนท่ี 3 กรอกข้อมูลส านักงานใหญ่และสาขา 

 
ขั้นตอนท่ี 4 : Update ข้อมูลคนต่างด้าวทุกคนท่ีต้องการจะยื่นค าขอใด ๆ โดยมีขั้นตอนดังน้ี 

1. เลือเมนู “ข้อมลูบริษัท” 
2. เลือกเมนยู่อย “คนต่างด้าวและครอบครัว” 

 

 
 

รูป 6 : ขั้นตอนท่ี 4 Update ข้อมูลคนต่างด้าว 

 4
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3. คลิก   ของแถวที่มีเครื่องหมาย ด้านหน้าเพื่อ Update ข้อมลูคนตา่งด้าว 
 

 

 
 

รูป 7 : ขั้นตอนท่ี 4 Update ข้อมูลคนต่างด้าว 
 

4. กรอกข้อมูลลงในช่องที่เว้นว่างไว้ ในส่วน รายละเอียดข้อมูลคนต่างด้าว (อัพเดท)  
5. เลือกสถานท่ีท างานให้กับคนต่างดา้ว 
6. ตรวจสอบเอกสารแนบให้ครบถ้วนหรือ Upload ไฟล์ในส่วนท่ีระบบไม่มไีฟลเ์อกสารแนบ 
7. กด “ตกลง” 
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รูป 8 : ขั้นตอนท่ี 4 Update ข้อมูลคนต่างด้าว
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8. ผลการ Update เสร็จสมบรูณ์ สังเกตจาก เครื่องหมาย  
 

 

 
 

รูป 9 : ขั้นตอนท่ี 4 Update ข้อมูลคนต่างด้าว 
 

    หมายเหต ุ

 

 

 

 

END OF DOCUMENT 

 

 8 

1. สามารถเข้าระบบ e-Expert เพือ่พิมพห์นังสือออกได้เท่านั้น 
2. สามารถยื่นค าขอผ่านระบบ Single Window ได้ทันท ี


