
ค ำแนะน ำในกำรกรอกข้อมูล 

1. ต้องรายงานผลการด าเนินงานทุกรอบปีบัญชี ภายในวันที่ 31 กรกฎาคมของทุกปี  

2. ต้องรายงานความคืบหน้าโครงการทีย่ังไมไ่ด้รับใบอนุญาตเปิดด าเนินการจาก

ส านักงาน ปีละ 2 ครั้ง ครั้งที่ 1 ภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ และ ครั้งที ่2 ภายใน

วันที่ 31 กรกฎาคม ของทุกปี (เฉพาะครั้งที่ 1 ต้องรายงานมลูค่าลงทุนในช่วงที่

ผ่านมาด้วย)  

3. หากไม่รายงานภายในระยะเวลาที่ก าหนดอาจถูกระงับสิทธิ์ในการเขา้สู่ระบบสิทธิ

และประโยชน์ทางอเิล็กทรอนิกส์ และหากไม่รายงานติดต่อกันอาจถูกเพิกถอนบัตร

ส่งเสรมิ  

4. การเข้าระบบผ่าน Google Chrome จะแสดงค าอธิบายข้อมูลเพิ่มเตมิในแต่ละ

รายการ (ดาวนโ์หลด) 

5. ต้องอัปเดตอีเมลแอดเดรสของส านักงานและผูต้ิดต่อของบริษัทในส่วนข้อมูลทั่วไป

ทุกครั้งเมือ่มีการเปลี่ยนแปลง  

6. ต้องกรอกข้อมลูให้ครบถ้วนถูกต้องตามสภาพความเป็นจริง หรือเป็นประมาณการ

ที่ดีที่สุด ทั้งนี้ การรายงานข้อมลูขอให้เป็นไปตามมาตรฐานการบัญชีทีบ่ริษัท

ด าเนินการหรือที่รายงานกรมสรรพากรอยู่แล้ว  

7. กรณีช่องใดให้กรอกมูลค่าแต่ไมม่ีข้อมูล กรณุาใส่ ‘0’ 

8. สามารถกดบ้นทึกข้อมูลแตล่ะหน้าได้ต่อเมือ่กรอกข้อมูลในหน้านั้นๆ ครบถ้วนแล้ว 

9. เมื่อกรอกรายงานครบทกุส่วนแล้ว กรณุากดปุ่ม ‘ส่งข้อมลู’ ในหน้าสุดท้าย  

10. ระบบฯ จะไม่มอีีเมลตอบกลับอัตโนมัติภายหลังส่งข้อมลู ทั้งนี้ หากระบบฯ แสดง

วันที่ส่งข้อมูล ถอืว่าได้สง่รายงานให้ส านักงานเป็นที่เรียบร้อยแล้ว 

11. ภายหลังส่งข้อมูลแล้ว จะไมส่ามารถแก้ไขไดอ้ีก หากประสงค์จะแก้ไข กรุณาติดต่อ

เจ้าหน้าที ่

12. ระบบฯ จะออกอัตโนมตัิ หากไม่ด าเนินการใดๆ เป็นระยะเวลา 30 นาที   

https://www.google.com/chrome/

