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1.1 ขออนุมัติต ำแหน่งหน้ำท่ีของคนต่ำงด้ำว √  √ √ √ √        

1.2 ขอยกเลิกต ำแหน่งหน้ำท่ีท่ีได้รับอนุมัติของคนต่ำงด้ำว √  √           

2. ขอเปลี่ยนต ำแหน่ง √  √    √ √ √ √    

3.1 ขอเพิ่มลักษณะงำน √  √    √       

3.2 ขอยกเลิกกำรเพิ่มลักษณะงำน √  √    √       

4.1 ขอบรรจุคนต่ำงด้ำวและขออนุญำตให้ครอบครัวเข้ำมำในประเทศ √  √    √ √ √ √ √  √ 
4.2 ขออนุญำตให้ครอบครัวของคนต่ำงด้ำวเข้ำมำในประเทศ       √     √ √ 
4.3 ขอบรรจุคนต่ำงด้ำวและขออนุญำตให้ครอบครัวเข้ำมำในประเทศ (นักบิน) √  √    √ √ √ √ √  √ 
4.4 ขอบรรจุคนต่ำงด้ำวและขออนุญำตให้ครอบครัวเข้ำมำในประเทศ (Operator 
หรือใกล้เคียง) 

√  √    √ √ √ √   √ 
5.1 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวและครอบครัวอยู่ในรำชอำณำจักรตำมสิทธิเดิม       √       

5.2 ขออนุญำตให้ครอบครัวคนต่ำงด้ำวอยู่ในรำชอำณำจักรตำมสิทธิเดิม       √       

6.1 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวเข้ำมำปฏิบัติงำนชั่วครำวเป็นกำรเร่งด่วน (30 วัน)       √ √      

6.2 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวเข้ำมำปฏิบัติงำนชั่วครำว(ไม่เกิน 6 เดือน) √  √    √ √ √ √   √ 
7.1 ขอควำมร่วมมือในกำรประทับตรำวีซ่ำของคนต่ำงด้ำวและครอบครัว       √     √  

7.2 ขอควำมร่วมมือในกำรประทับตรำวีซ่ำของครอบครัวคนต่ำงด้ำว       √     √  

8.1 ขอรับกำรตรวจลงตรำของคนต่ำงด้ำวและครอบครัว √  √    √     √  

8.2 ขอรับกำรตรวจลงตรำของครอบครัวคนต่ำงด้ำว √  √    √     √  

8.3 ขอรับรองกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำของคนต่ำงด้ำวและครอบครัว       √     √  

8.4 ขอรับรองกำรเปลี่ยนประเภทกำรตรวจลงตรำของครอบครัวคนต่ำงด้ำว       √     √  

9.1 ขอแจ้งเปล่ียนสัญชำติของคนต่ำงด้ำวและครอบครัว √  √    √       

9.2 ขอแจ้งเปล่ียนสัญชำติของครอบครัวคนต่ำงด้ำว √  √    √     √  

10.1 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวไปปฏิบัติงำนเพิ่มเติมท่ีบริษัทฯในเครือเดียวกัน √ √ √    √       

10.2 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวไปปฏิบัติงำนเพิ่มเติม (หอกำรค้ำต่ำงประเทศในประเทศไทย)       √    √   

10.3 ขอยกเลิกกำรไปปฏิบัติงำนเพิ่มเติม √  √    √       

11.1 ขอขยำยเวลำของต ำแหน่งคนต่ำงด้ำว √  √ √ √ √        
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11.2 ขอต่ออำยุกำรอยู่ในประเทศของคนต่ำงด้ำวและครอบครัว √  √    √       

11.3 ขอต่ออำยุกำรอยู่ในประเทศของครอบครัวคนต่ำงด้ำว       √       

12.1 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวเพ่ิมท้องท่ีท ำงำน √  √    √       

12.2 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวย้ำยท้องท่ีท ำงำน √  √    √       

12.3 ขอยกเลิกกำรเพิ่มท้องท่ีท ำงำนของคนต่ำงด้ำว √  √    √       

13 ขออนุญำตให้คนต่ำงด้ำวน ำของใช้ส่วนตัวเข้ำมำในรำชอำณำจักร       √    √   

14.1 ขอแจ้งพ้นคนต่ำงด้ำวและครอบครัว       √       

14.2 ขอแจ้งพ้นครอบครัวคนต่ำงด้ำว       √       

15.1 ขอเปลี่ยนชื่อ-สกุลคนต่ำงด้ำวและครอบครัว       √       

15.2 ขอเปลี่ยนชื่อ-สกุลครอบครัวคนต่ำงด้ำว       √       

16 ขอเปลี่ยนชื่อบริษัท              

หมายเหตุ 
1. ติดต่อขอรับ USER ID และ PASSWORD ได้ที่กลุม่ผู้ช ำนำญกำรตำ่งประเทศ (กชต.) ศูนย์บริกำรวีซ่ำและใบอนุญำตทำงำน อำคำรจัตรุัสจำมจุรี ช้ัน 18 กรุงเทพฯ หรือที่ศนูย์เศรษฐกิจกำรลงทุนใน

ภูมิภำคทุกแห่งของสำนักงำน (จังหวัดชลบุรี เชียงใหม่ พิษณโุลก นครรำชสมีำ ขอนแก่น สงขลำ สรุำษฎร์ธำนี)  
1) ข้อตกลงกำรขออนุญำตนำคนต่ำงด้ำวเข้ำมำในรำชอำณำจักรตำมมำตรำ ๒๕ และมำตรำ ๒๖แห่งพระรำชบัญญัติส่งเสรมิกำรลงทุน พ.ศ.๒๕๒๐ ด้วยระบบอิเล็กทรอนิกส์ ส ำหรับระบบงำน

ช่ำงฝีมือ (e-Expert System) กระท ำโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมผูกพันบริษัทตำมหนังสือรบัรองของกระทรวงพำณิชย์  
2) หนังสือมอบอ ำนำจขอรับ USER NAME และ Password จำกผู้มีอ ำนำจลงนำม ระบุชื่อบุคคลที่จะมำรับ (ผู้มำรับต้องเป็นบุคคลเดียวกันกับที่ระบุไว้ในหนังสือมอบอ ำนำจ และต้องเป็น

เจ้ำหน้ำท่ีของบริษัทเท่ำนั้น) ประทับตรำบริษัท (ถ้ำมี) พร้อมติดอำกรแสตมป์ 10 บำท 
3) ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชน หรือ ส ำเนำ Passport ของผู้มอบอ ำนำจ  
4) ส ำเนำบตัรประจ ำตัวประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ พร้อมบัตรประจ ำตัวพนักงำน หรือหนังสือรับรองจำกฝ่ำยบุคคลของบริษัท  
5) ส ำเนำหนังสือรับรองของบริษัท (เฉพำะหน้ำแรก) 

2. เอกสำรแนบประกอบกำรพิจำรณำ จัดท ำเป็น PDF หรือ PNG ขนำดไมเ่กิน 5 MB ได้แก่ ผังสำยงำนของบริษัท แผน/ผลกำรถ่ำยทอดเทคโนโลยี ส ำเนำหนังสือรับรองบริษทั บัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น งบดุล 

งบก ำไร-ขำดทุน ส ำเนำหลักฐำนกำรศึกษำ ส ำเนำหลักฐำนใบผ่ำนงำน ส ำเนำเอกสำรที่แสดงถึงควำมเกี่ยวพันของครอบครัว ส ำเนำหนังสือเดินทำงผู้ขออนุญำต (หน้ำท่ีมีรปูถ่ำย หน้ำวีซ่ำ Non-

Immigrant Visa ครั้งแรก กำรเดนิทำงครั้งแรกของ Non-Immigrant Visa หน้ำกำรเดินทำงเข้ำประเทศครั้งสุดท้ำย) รปูถ่ำยขนำด 160 x 240 pixel และไม่เกิน 2 MB รองรับไฟล์ประเภท JPEG, GIF  


